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ИНСТРУКЦИЯ 

по формированию заявки на изготовление пластиковых карт  

электронных профсоюзных билетов  

в АИС «Единый реестр «Общероссийского Профсоюза образования» 

 

Для формирования заявки на изготовление пластиковых карт 

электронных профсоюзных билетов (далее – ЭПБ) в АИС «Единый реестр 

Общероссийского Профсоюза образования» (далее – АИС) зайдите в паспорт 

первичной профсоюзной организации и нажмите на кнопку «Заявки ЭПБ». 

 

 
 

В появившемся окне нажмите на кнопку «Создать». 

 

 
 

В открывшемся окне «Заявка на изготовление ЭПБ» нажмите на 

кнопку «Заполнить по ЭПБ».  

 

ПРИМЕЧАНИЕ! Если среди членов Профсоюза есть неработающие 

пенсионеры, необходимо поставить «галочку» в поле «Включить 

неработающих пенсионеров». 
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В заявку на изготовление ЭПБ автоматически будут включены все 

члены Профсоюза, состоящие на электронном учете в первичной 

профсоюзной организации, в учетной карточке которых поле «Статус ЭПБ» 

пустое, либо указано «Утрачен» или «Смена ФИО». 
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Для сохранения готовой заявки на изготовление ЭПБ нажмите на кнопку 

«Записать заявку». 

 
 

Далее для автоматического направления заявки на изготовление ЭПБ в 

ООО «Интернет Медиа» нажмите на кнопку «Отправить заявку», затем 

«Закрыть».  
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Ваша заявка на изготовление пластиковых карт ЭПБ создана и 

находится в обработке. 

 
 

Статус электронных профсоюзных билетов в учетных карточках членов 

Профсоюза, перечисленных в заявке, автоматически изменен на «В заявке».  

 
 

ПРИМЕЧАНИЕ! Проследить процесс изготовления пластиковых карт 

ЭПБ можно в учетных карточках члена Профсоюза в поле «Статус 

ЭПБ», который в течение изготовления карт меняется на «Передан в 

печать», «Отправлен в организацию».  
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ПРИМЕЧАНИЕ! Заявки на выпуск ЭПБ обрабатываются ООО «Интер-

нет Медиа» 1 и 15 числа каждого месяца. Отправка пластиковых карт 

осуществляется в течение 14 календарных дней от даты обработки за-

явки экспресс-почтой в региональную (межрегиональную) организацию 

Профсоюза. 
 


